
 

 

 

 

 

ARBEITSKREIS SCHULEWIRTSCHAFT „DIGITAL“ 

LEITFADEN FÜR BETRIEBE 

 

Bei diesem Angebot zur Beruflichen Orientierung kommen Betriebe mit Lehr- und 

Beratungsfachkräften an weiterführenden Schulen aus Bonn/Rhein-Sieg zusammen. In einer 

einstündigen digitalen Veranstaltung stellt sich ein Betrieb mit seinen Ausbildungsberufen vor und 

die Teilnehmenden können Fragen stellen. 

 

Sie haben Interesse und möchten, dass die Schulen Ihren Betrieb und dessen 

Ausbildungsmöglichkeiten kennenlernen? Dann hilft Ihnen der vorliegende Leitfaden bei der 

Planung und letztlich auch bei der Umsetzung.  

 

Ablauf – Konzept und Inhalte des Arbeitskreises  

Die Veranstaltung dauert eine Stunde:  

 etwa 20-30 Minuten sind für Ihre Unternehmensvorstellung vorgesehen  

 die restliche Zeit ist für Fragen der teilnehmenden Lehrkräfte und Multiplikator*innen 

Für die Präsentation der Unternehmen haben sich folgende Bestandteile bewährt:  

 Kurze Einspieler zu Ihrem Unternehmen (z.B. ein Rundgang, Imagefilm, o.ä.)  

 Einbindung von Auszubildenden oder Ausbildungsbotschafter*innen in die Vorstellung der 

Ausbildungsberufe sowie zur Beantwortung von Rückfragen  

 Informationen zu Tätigkeiten im Job, Arbeitszeiten, Voraussetzungen  

 Informationen zu Verdienst- und Aufstiegsmöglichkeiten 

 Informationen zu Möglichkeiten von Betriebsbesichtigungen, Berufsfelderkundungen und 

Praktika für Schüler*innen  

 Tipps für die Bewerbung, Assessment-Center, Informationen zu Fristen  

 Benennung von Ansprechpartner*innen für Lehrkräfte und Schüler*innen 

 

Steckbrief erstellen 

Neben einem Einladungsschreiben geht den Lehrkräften und Multiplikator*innen auch ein Steckbrief 

Ihres Unternehmens zu. Dieser Steckbrief soll Lehrkräften einen ersten Überblick über Ihr 

Unternehmen und Ihre Ausbildungsmöglichkeiten geben. Wir lassen Ihnen hierfür eine Vorlage 

zukommen und gerne auch einen Beispielentwurf. Sie senden uns diesen ausgefüllt mit Ihren 

Ergänzungen und Ihrem Unternehmenslogo wieder zurück.  
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Hinweise zur weiteren Organisation  

Die Einladung wird zusammen mit Ihrem Steckbrief etwa drei Wochen vor der Durchführung durch 

die Mitarbeiter*innen der Kammern und der Kommunalen Koordinierungen versendet. Die 

Teilnehmer*innen melden sich vorab an und erhalten einen Tag vor der Veranstaltung die 

Einwahldaten zur Videokonferenz, die über Cisco Webex organisiert wird. Gerne bieten wir Ihnen 

vorab einen technischen Testdurchlauf an, damit Sie sich mit dem Tool der Videokonferenz vertraut 

machen und die Einstellungen testen können. 

__________ 

 

Für Rückfragen stehen wir Ihnen gerne zur Verfügung:  

Teresa Schare, Industrie- und Handelskammer (IHK): 

schare@bonn.ihk.de      0228 22 84 231 

Roberto Lepore, Handwerkskammer zu Köln (HWK): 

roberto.lepore@hwk-koeln.de    0221 20 22 418 

 

Jenny-Christin Nikoubashman, Kommunale Koordinierungsstelle Rhein-Sieg-Kreis: 

jenny-christin.nikoubashman@rhein-sieg-kreis.de 02241 13 2779 

Tina Mesarosch, Kommunale Koordinierungsstelle Bonn: 

tina.mesarosch@bonn.de    0228 77 4352 

 

Weitere Informationen zum Arbeitskreis SchuleWirtschaft erhalten Sie auf folgenden Seiten: 

Industrie- und Handelskammer Bonn/Rhein-Sieg:  

https://www.ihk-bonn.de, Webcode: @784 

 

Berufliche Orientierung Bonn/Rhein-Sieg-Kreis:  

http://www.bo-brs.de/unternehmen  
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